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Tietosuojaseloste; Poliisihallituksen paatoimipisteen sahkoinen
vierailijarekisteri

1 Rekisterinpitaja

Poliisihallitus

Postiosoite: PL 1000, 02151 Espoo
Kayntiosoite: Vuorimiehentie 3, Espoo
Puhelin: 0295 480 181 (vaihde)
Sahkoposti: kirfjaamo.poliisihallitus@poliisi.fi

2 Yhteyshenkilo tietosuoja-asioissa

Poliisihallitus
Risto Laine, ylitarkastaja
Yhteystiedot: Ks. kohta 1

3 Poliisin tietosuojavastaava

Poliisihallitus
Harri Kukkola, ylitarkastaja
Yhteystiedot, Ks. kohta 1

4 Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Poliisi kasittelee henkilotietoja poliisin lakisaateisten velvoitteiden
noudattamiseksi tietosuojalainsaadanndssa saadettyjen edellytyksien tayttyessa.
Tietosuojalainsdadanndn mukaan lakisaateinen velvoite voi perustua vain
Euroopan unionin tai jonkin jasenvaltion lakiin ja julkinen valta on taytynyt antaa
lailla tai muilla oikeudellisilla sadannoksilla.

Sahkdisessa vierailijarekisterissa kasiteltdvien henkildtietojen kasittelyn
oikeusperuste on rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
(yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artikla 1 kohta ¢ alakohta).

Henkilotietojen kasittelysta ja kasittelyn oikeusperusteista saadetaan muun
muassa seuraavissa laeissa:
e Laki yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004)
e Tyoturvallisuuslaki (738/2002)
e Pelastuslaki (379/2011)
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e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki (1050/2018).

5 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset, rekisteroityjen ryhmat ja kasiteltavat
henkilotietoryhmat

Vierailun jarjestamiseen ja vierailuihin liittyvia henkiltietoja voidaan vierailun
jarjestamiseen liittyvien tehtavien lisaksi kasitella tyontekijdiden ja muiden
toimitiloissa tai kiinteiston alueella oleskelevien henkilokohtaisen turvallisuuden
varmistamiseksi, omaisuuden suojaamiseksi, salassa pidettavan ja/tai
turvallisuusluokitellun tiedon suojaamiseksi seka turvallisuutta, omaisuutta tai
salassa pidettavia ja/tai turvallisuusluokiteltua tietoa vaarantavien tilanteiden
ennaltaehkdisemiseksi ja selvittdmiseksi. Edelld mainituista velvoitteista johtuen
Poliisihallituksen toimipisteissa asioivien on ilmoitettava turvallisuus- ja
valvontahenkildstolle asioimisperuste.

Rekisteroityja ovat Poliisihallituksessa jarjestettavaan tapaamiseen kutsutut ja
vieraaksi saapuvat henkilot seka jarjestelmankayttajat ja kokouksenjarjestajat
Poliisihallituksessa.

Sahkoiseen vierailijarekisteriin voidaan Poliisihallituksessa kutsutuista ja
vierailevista kerata seuraavia tietoja:

e sukunimi

e etunimi

e sahkopostiosoite

e puhelinnumero (vapaaehtoinen tieto)

e virasto, yritys tai vastaava

e vierailun/asioinnin vastuuhenkil®

e kokouksen tiedot (kuten: kokouksen aihe, kokoustila tai vastaava)

e saapumisaika (pvm ja klo)

e lahtdaika (pvm ja klo)

Jarjestelman kayttgjista ja kokouksen jarjestajista kerataan seuraavia tietoja:
e sukunimi
e etunimi
e sahkdpostiosoite (tyd)
e puhelinnumero (tyd)

Poliisihallitus noudattaa henkilotietoja keratessaan yleisen tietosuoja-asetuksen
edellyttamaa tietojen minimoinnin periaatetta. Poliisihallituksen paatoimipisteen
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sahkoiseen vierailijarekisteriin liittyvien tehtavien hoitamisessa rekisterdidyita
keratdan ainoastaan ne tiedot, jotka ovat tarpeen kyseisen tehtavan
suorittamiseksi.

6 Tietojen saannonmukainen luovuttaminen ja henkilotietojen vastaanottajat

Ei saannonmukaisia tietojen luovutuksia. Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

Poliisihallituksen aulapalvelu on osa Senaatti-kiinteistdjen jarjestamaa
toimitilavuokrausta. HenkilOtietoja kasittelevat vierailun ja vierailijarekisterin
vastuuhenkilot Poliisihallituksessa seka Senaatti-kiinteiston palveluntuottajat.

7 Henkilotietojen poistaminen ja arkistointi

Henkilotiedot ovat sahkoisessa vierailijarekisterissa vierailijoiden osalta ennen
vierailua siita alkaen, kun kokousjarjestaja on lahettanyt sahkoisen
vierailukutsun.

Rekisteriin tallennetaan kutsutun sahkdpostiosoitteesta ilmenevat etu- ja
sukunimet seka osoitteen domain-osasta ilmeneva organisaation nimi. Kutsuttu
voi pyytaa naiden tietojensa valitonta poistamista vierailukutsun lahettajalta, ellei
halua olla rekisterdityna tahan rekisteriin. Kutsuttu voi myos omatoimisesti
taydentada naita tietojaan, jos esimerkiksi haluaa ilmoittaa puhelinnumeronsa, tai
korjata edustamansa organisaation nimen oikeaan kirjoitusasuun.

Poliisihallituksen sahkdisen vierailijarekisterin tietoja sailytetdan vierailijoiden
osalta vierailujen ja asiointien jalkeen enintdan kolmenkymmen (30) paivan ajan.
Taman jalkeen tiedot anonymisoidaan automaattisesti siten, etta vierailijan
nimeda, sahkopostiosoitetta tai puhelinnumeroa, yritysnimea taikka tapahtuman
muita tietoja, kuten paikkaa tai jarjestajan nimea, ei aikamaaria lukuun ottamatta
ole enaa jarjestelmassa, mutta vierailijoiden lukumaarat saapumis- ja
lahtoaikoineen sailyvat tilastointia varten.

Vierailuisantina ja kokousten jarjestajina toimivien, erikseen nimettyjen
Poliisihallituksen tyontekijoiden nimet, sahkopostiosoitteet ja puhelinnumerot
tallennetaan jarjestelmaan siita alkaen, kun henkilo tydtehtaviensa vuoksi alkaa
jarjestelmaa kayttamaan. Sama koskee tietojen yllapitajina toimivien erikseen
nimettyjen virkamiesten rekisterdintia. Tiedot sailytetaan jarjestelmassa
tydsuhteen tai jarjestelman kayttdsopimuskauden loppuun asti, aikaisemman



Tietosuojaseloste ID-22480259 4 (8)

= POLIISI

POLIISIHALLITUS

paattymispaivan ollessa maaraava. Tiedot poistetaan myos, jos rekisterdity
henkild sita erikseen pyytaa tai ilmoittaa, etta ei enaa tarvitse kayttdoikeutta.

Kaikki tiedot poistetaan Systam Oy:n palvelimelta sopimuskauden paattyessa.

Vierailun ajaksi tulostetut vierailijakortit seka mahdolliset muut paperikopiona
olevat tiedot tuhotaan samalla, kun tiedot poistetaan sahkoaisilta alustoilta.

8 Rekisteroidyn oikeudet

Lapinakyvan ja avoimen informoinnin toteuttamiseksi seka rekisterdidyn
oikeuksien kayton edistamiseksi poliisi on asettanut kaikkien saataville kattavan
informaatioaineiston www.poliisi.fi -sivustolle. Sivustolta 16ytyy yksityiskohtaista
tietoa muun muassa siita, miten rekisteroity voi tarkastaa itseaan koskevat tiedot,
milloin tietojen tarkastusoikeutta voidaan rajoittaa, miten ja milla edellytyksilla
tietoja voi saada oikaistua tai poistettua, miten lokitietoja kasitellaan poliisissa ja
miten poliisi rekisterinpitajana huolehtii rekisteroityjen oikeuksista ja
henkilotietojen kasittelyn sisaisesta valvonnasta.

Sen seikan varmistamiseksi, ettd edellda mainittu informaatioaineisto on myos
muulla tavalla asetettu kaikkien saataville, on jokaiseen poliisin
asiakaspalvelupisteeseen sijoitettu poliisin henkilorekisterit -kansio, jossa on
vastaavaa rekisteroidylle tarkoitettua informaatioaineistoa
paperiasiakirjamuodossa.

8.1 Tarkastusoikeus / oikeus saada paasy tietoihin

Jokaisella on lahtokohtaisesti oikeus saada rekisterinpitajalta tieto siita,
kasitelldanko hantd koskevia henkilotietoja ja jos kyseisia tietoja kasitellaan,
rekisteroidylld on oikeus pyynnosta saada rekisterinpitajalta yleisen tietosuoja-
asetuksen 15 artiklassa tarkoitetut tiedot.

Rekisterdidyn on tarkastusoikeutta kayttdessaan yksiloitava pyynto riittavalla
tarkkuudella siten, etta pyynnosta kay ilmi, mihin kasittelytarkoitukseen,
tietojarjestelmaan, henkilorekisteriin tai sen osaan pyyntd on kohdistettu.
Puutteellisesti yksiloitya tarkastuspyyntda ei toteuteta. Rekisterdidylla voi olla
mukanaan avustaja.

Rekisterdidyn on tarkastusoikeutta kayttdessaan esitettava luotettava selvitys
henkilollisyydestaan. Mikali rekisterinpitaja ei voi varmistua rekisterdidyn
henkilollisyydesta, rekisterinpitaja voi pyytaa toimittamaan lisatiedot, jotka ovat
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tarpeen rekisterdidyn henkildllisyyden vahvistamiseksi. Oikeus saada jaliennos
tiedoista ei saa vaikuttaa haitallisesti muiden oikeuksiin ja vapauksiin.

Rekisterdidylla eiole yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklassa tarkoitettua

oikeutta tutustua hanesta kerattyihin tietoihin, jos:

1) tiedon antaminen saattaisi vahingoittaa kansallista turvallisuutta, puolustusta
tai yleista jarjestysta ja turvallisuutta taikka haitata rikosten ehkaisemista tai
selvittdmista

2) tiedon antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn
terveydelle tai hoidolle taikka rekisterdidyn tai jonkun muun oikeuksille tai

3) henkilotietoja kaytetdan valvonta- ja tarkastustehtavissa ja tiedon antamatta
jattéminen on valttamatontd Suomen tai Euroopan unionin tarkean
taloudellisen tai rahoituksellisen edun turvaamiseksi.

Jos vain osa rekisterditya koskevista tiedoista on sellaisia, etta ne jaavat
tietosuoja-asetuksen 15 artiklassa tarkoitetun tiedon ulkopuolelle, rekisterdidylla
on oikeus saada tietdd muut hanta koskevat tiedot. Rekisterdidylle on ilmoitettava
rajoituksen syyt, ellei tdma vaaranna rajoituksen tarkoitusta.

Jos rekisteroidylla ei ole oikeutta tutustua hanesta kerattyihin tietoihin, tietosuoja-
asetuksen 15 artiklan 1 kohdassa tarkoitetut tiedot on annettava
tietosuojavaltuutetulle rekisterdidyn pyynnosta.

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta ja viimeistdan kuukauden
kuluessa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon vastaanottamisesta annettava
rekisterdidyn pyytamat tiedot. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintaan
kahdella kuukaudella, mikali pyynnot ovat monimutkaisia tai pyyntéja on useita.
Rekisterinpitajan on ilmoitettava viivastyksesta rekisteroidylle ja ilmoitettava

viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynndn perusteella,
rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen.

Rekisteroidyllda on oikeus pyytaa tietosuojavaltuutettua tarkastamaan
henkilGtietojen ja niiden kasittelyn lainmukaisuus, jos tietosuojalain tai muun lain
nojalla rekisterdidyn tarkastusoikeutta on lykatty, rajoitettu tai evatty. Pyyntd on
esitettava tietosuojavaltuutetulle, rekisterinpitajalle (Poliisihallitus) tai
poliisilaitokselle.
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Rekisterdidylld on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi
(toimenpidepyyntd), jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen
kasittelyssa rikotaan tietosuojalakia tai muuta henkilotietojen kasittelya koskevaa
lakia.

Tietosuojavaltuutetun toimisto:

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

Puhelinvaihde: 029 566 6700, Faksi: 029 566 6735
Sahkoposti (kijaamo): tietosuoja@om.fi

8.2 Henkildtietojen oikaiseminen, poistaminen ja kasittelyn rajoittaminen

Rekisterinpitajan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta oikaistava tai taydennettava rekisteroitya koskeva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen tai puutteellinen henkilotieto.

Rekisterinpitajan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta poistettava rekisteroitya koskevat henkilotiedot, jos niiden
kasittely on vastoin yleisen tietosuoja-asetuksen lainmukaisuusvaatimuksen,
kayttotarkoitussidonnaisuuden, tarpeellisuusvaatimuksen,
virheettomyysvaatimuksen taikka erityisia henkilotietoryhmia koskevan kasittelyn
saannoksia.

Poistamisen sijasta rekisterinpitajan on kuitenkin rajoitettava kasittelya, jos:
1) rekisterdity kiistaa tietojen paikkansapitavyyden eika niiden
paikkansapitavyytta tai virheellisyyttd voida todentaa (rekisterinpitajan on
ennen tdman rajoituksen poistamista ilmoitettava siita rekisteréidylle) tai
2) henkildtiedot on sailytettava todistelua varten.

Rekisteroity voi esittaa henkilotietojen oikaisemista, poistamista ja kasittelyn
rajoittamista tarkoittavan pyynndn rekisterinpitajalle tai muulle poliisiyksikolle.
Pyynto tulee yksiloida riittavalla tarkkuudella siten, etta pyynnosta kay ilmi, kenen
henkilétiedoista asiassa on kyse, mihin poliisin henkildtietoihin oikaisu-,
poistamis- tai kasittelyn rajoittamispyyntd on kohdistettu, miksi kyseiset tiedot
ovat rekisterdidyn mielesta kasittelyn tarkoituksen kannalta puutteellisia,
epatarkkoja tai virheellisia ja mitd muutoksia rekisterodity vaatii kyseisiin tietoihin
tehtavan seka miksi henkilotietojen kasittelya olisi rajoitettava. Rekisterinpitajalla
on oikeus pyytaa lisatietoja henkildllisyyden vahvistamiseksi.
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Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta henkilGtietojen
oikaisemisesta, taydentamisesta tai poistamisesta, rekisterinpitajan on
ilmoitettava rekisterdidylle kirjallisella todistuksella kieltaytymisesta ja sen
perusteista.

Rekisterdidylld on oikeus pyytaa tietosuojavaltuutettua tarkastamaan
henkildtietojen ja niiden kasittelyn lainmukaisuus, jos tietosuoja-asetuksen tai
muun lain nojalla rekisterinpitaja ei hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta
henkilotietojen oikaisemisesta, taydentadmisesta, poistamisesta tai niiden
kasittelyn rajoittamisesta (yhteystiedot edelld).

Rekisterinpitajan on ilmoitettava virheellisten henkilGtietojen oikaisemisesta sille

viranomaiselle, jolta virheelliset henkildtiedot ovat peraisin. Jos henkilotietoja on

oikaistu tai poistettu, rekisterinpitajan on ilmoitettava asiasta niille vastaanottaijille,
joille rekisterinpitaja on luovuttanut kyseisia tietoja. Vastaanottajan on oikaistava
tai poistettava silla olevat kyseiset henkilotiedot.

8.3 Rekisterdidyn muut oikeudet

Rekisterdidyn oikeutta vastustaa tietojen kasittelya ja oikeutta siirtaa tiedot
jarjestelmasta toiseen ei sovelleta, kun poliisi kasittelee henkilotietoja
lakisaateisen tehtavan yhteydessa.

8.4 Rekisteroidyn oikeuksien kayton ja toimenpiteiden maksuttomuus

Rekisteroidylle yleisen tietosuoja-asetuksen perusteella annettavat ilmoitukset ja
tiedot seka rekisteroidyn tekemien pyyntojen kasitteleminen ovat rekisteroidylle
lahtokohtaisesti maksuttomia. Jos rekisteroidyn pyynnot ovat kuitenkin niiden
toistuvuudesta tai muusta syysta ilmeisen kohtuuttomia tai perusteettomia,
rekisterinpitaja voi kuitenkin peria toimenpiteestd maksun. Maksun maaran
perusteista sdadetadan valtion maksuperustelaissa (150/1992). Jos
rekisterinpitaja on perinyt edellda mainituilla perusteilla maksun, sen on
tarvittaessa osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

9 Henkilotietojen suojaus ja valvonta poliisissa

Rekisterinpitajan ja henkilotietojen kasittelijan tulee teknisin ja organisatorisin
toimenpitein huolehtia henkilbtietojen riittavasta suojaamisesta ottaen huomioon
kasittelysta rekisterdidyn oikeuksille aiheutuva riski. Henkildtiedot on erityisesti
suojattava oikeudettomalta kasittelyltd seka vahingossa tapahtuvalta
haviamiselta, tuhoutumiselta ja vahingoittumiselta. Toimenpiteitd suunniteltaessa
ja toteutettaessa tulee ottaa huomioon:
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1
2
3
4

uusin tekniikka

toimenpiteiden toteuttamiskustannukset

kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset

luonnollisen henkildn oikeuksiin kohdistuvat todennakdisyydeltaan ja
vakavuudeltaan vaihtelevat riskit.

N— N N N

Poliisihallinnon teknisen, hallinnollisen ja organisatorisen tietoturvallisuuden
perustana on Poliisin tietoturva- ja tietosuojapolitiikka, jossa maaritellaan tietojen
turvaamisen tavoitteet, vastuut ja toteutuskeinot poliisihallinnossa.
Tietoturvapolitiikkaa tarkennetaan useissa erillisissa maarayksissa ja ohjeissa.

Poliisihallitus on antanut ohjeen sisaisesta laillisuusvalvonnasta poliisissaja
eraista muista oikeudellisista asioista poliisissa, joka luo puitteet poliisin
laillisuusvalvonnan suunnittelulle ja toteutukselle seka valvonnan tuloksista
raportoinnille myos poliisin tietojarjestelmien kayton ja henkilotietojen kasittelyn
valvonnan osalta.

Henkilorekisterien kayton ja henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuuden
valvonnassa kiinnitetaan erityistd huomiota kasiteltavien tietojen oikeellisuuteen
ja tarpeellisuuteen, tietojen asianmukaiseen kayttoon, kayttdoikeuksien
oikeellisuuteen ja ajantasaisuuteen seka siihen, etta tietoja kasitellaan salassa
pidettavien tietoaineistojen luokitusvaatimusten mukaisesti. Erityisiin
henkildtietoryhmiin kuuluvien henkildtietojen kasittelyssa valvonnassa
kiinnitetdan erityista huomiota siihen, etta rekisterdidyn oikeuksien turvaamisen
edellyttamat tekniset ja organisatoriset suojaustoimet on toteutettu
asianmukaisesti ja etta kyseisia henkilotietoja kasitelldaan ainoastaan silloin, kun
se on valttamatonta poliisille laissa saadettyjen tehtavien suorittamiseksi.

10 Selosteiden saatavilla pito

Poliisin tietosuojaselosteet on asetettu julkisesti kaikkien saataville sahkdisessa
muodossa poliisin valtakunnalliseen tietoverkkoon (www.poliisi.fi) poliisin
sisaiseen tietoverkkoon (Intranet) seka paperimuodossa jokaiseen poliisin
asiakaspalvelupisteeseen.

Tietosuojaselosteet talletetaan lisaksi poliisin hallinnollisen asiankasittelyn
asianhallinta-, paatdoksenteko- ja arkistointijarjestelmaan (Acta).
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